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南京市责任督学“一日督导”工作规范
一、“一日督导”工作内容
一看校园安全：全方位关注学校安全措施落实情况，在消防、危化品、校车、宿舍、设施设备、卫生防疫等方面对学校进行安全工作提醒，对门房安全、教师护导和食堂安全进行细致督查。
二看学校管理：通过查阅资料、访谈座谈、实地查看等方式，重点关注学校各项制度执行、校园文化、师德师风、招生收费、规范办学、民主管理、课程管理、质量管理、校内外资源利用等方面情况，形成对学校管理情况的评价与建议。
三看课堂教学：通过课堂观察，了解学校课程开设、班级文化、师生精神状态、教室卫生、学生学习效果、学生课业负担、教师专业发展、学校教学要求等方面的信息，形成对学校教育教学管理举措和效益的判断。
四看阳光体育：通过体育课、大课间活动、学生体育社团等方面的观摩，关注学校每天阳光体育活动1小时落实情况、学生体质健康发展状况。
五看师生发展：通过听取介绍、参与活动、巡视校园、个别访谈等方式，关注近阶段师生发展取得的显著成绩和面临的发展难题。
六看问题整改：通过实地查看、交流访谈等方式，了解相关问题的整改情况，督促问题有效整改。
二、“一日督导”工作流程
 (
早上
8:00
前到校
随机推门听课
检查教学情况
午间巡视校园
访谈相关人员
学生就餐是否有序、整洁卫生，个别访谈学生，校领导陪餐制度是否落实
访谈师生，查看课表、教案（备课本）、作业本
观摩学生课间操、体育课、体育社团活动等，看形式是否丰富，运动量是否充足，学生是否喜爱
督查安全工作
与校园环境
查看校门口、门卫室、交通工具、校车、食堂与功能室管理情况
查看阳光体育活动
反馈督导意见
离校
填写责任督学
挂牌督导工作记录
访谈校领导，
查阅相关资料
了解学校管理情况、师生发展与问题整改落实情况
 
)


















备注：责任督学可根据工作实际，适当调整工作流程。

三、“一日督导”工作用表（一）
	校园巡视情况

	

	推门听课情况

	优点
	

	问题
	

	学校管理情况

	

	师生发展情况

	

	阳光体育落实情况

	


“一日督导”工作用表（二）（安全督查专表）
	安全工作检查事项

	门卫岗位安全
	是
	否

	1.校门口是否有硬质防冲撞设施？
	
	

	2.保安员证是否上墙公示？
	
	

	3.保安员工作期间着装是否规范？
	
	

	4.门卫室防卫器械“八件套”（警棍、防割手套、自卫喷雾剂、防暴头盔、防护盾牌、防刺服、强光手电，钢叉或抓捕器）是否齐全，且便于拿取？
	
	

	5.学生上放学时段保安员是否持械上岗？
	
	

	6.一键报警系统是否能正常使用？
	
	

	7.监控设备是否能正常运转？（监控存储时间至少30天）
	
	

	8.保安是否会正确操作使用一键报警系统和监控设备？
	
	

	9.门卫室是否使用大功率电器和明火？
	
	

	10.保安值班记录是否规范？
	
	

	11.学校人员、车辆进出管理是否规范？（是否实施访客登记、专人接待制度？幼儿园是否安装门禁系统或访客系统？）
	
	

	12.学校护学岗（含值班领导、教师、保安员和家长志愿者）是否正常开展活动？
	
	

	食堂安全
	是
	否

	1.健康证是否按要求公示（公示牌）？
	
	

	2.挡鼠板（仓库门口、不锈钢材质、高40-45公分）是否按要求设置？
	
	

	3.食堂人员着装（烹饪间和备餐间人员戴口罩、统一工作服、不得戴首饰）是否规范？
	
	

	4.刀具是否有专人管理，用后是否上架上锁？
	
	

	5.消防设施（灭火毯、灭火器、消防栓等）是否设置到位？食堂工作人员是否会正确使用？
	
	

	6.食材采购是否规范（索证索票台帐、验货视频）？
	
	

	7.食品留样是否规范（48小时、200克，标签固定）？
	
	

	8.食材储存是否规范（脱包脱箱、加膜加盖、保存温度适中、库存食材离墙离地20公分）？
	
	

	9.食堂烟道是否规范清洗？
	
	

	10.食堂消毒是否规范？（看台帐资料或现场）
	
	

	11.“明厨亮灶”方式、“阳光食堂”监管信息录入是否规范？
	
	

	12.学校领导陪餐工作是否正常（制度、值班表、记录）？
	
	

	安全提醒事项

	消防安全是否已提醒
	
	危化品安全是否已提醒
	

	校车安全是否已提醒
	
	宿舍安全是否已提醒
	

	设施、器材安全是否已提醒
	
	卫生防疫安全是否已提醒
	

	责任督学：
	校长签字：
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